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מחלקת ביטחון מוסדות חינוך וציבור

תכנית עבודה שנתית בחתך חודשי למנהלת גן
1. תכנית העבודה השנתית של מנהלת הגן נגזרת מתוך כלל המשימות והתפקידים המוגדרים בכל חוזרי המנכ"ל בנושאי ביטחון, בטיחות והיערכות למצבי חירום בגן.
2. בתחילת חודשים – אוקטובר, ינואר, אפריל, יולי – עד ה- 5 לחודש, תעביר כל גננת דו"ח פעילות תקופתית לקב"ט מוס"ח רשותי עם פירוט כל הפעילות לתקופה המדווחת. 
3. להלן פרוט המשימות בחתך חודשי שכל מנהלת גן מחוייבת לבצע:
א. ספטמבר 2016

	סד'
	הנושא
	תכנון 
	· ביצוע 

	1)
	עדכון נתוני הגן ( העברת עותק לקב"ט מוס"ח רשותי ) 
	
	

	2)
	ביצוע תרגיל ירי טילים בכיתות הגן .
	עד 15
	

	3)
	ביצוע תרגיל רעידת אדמה כולל פינוי מחוץ לגן .
	עד 30
	

	4)
	אם קיים מאבטח בדיקת כשירותו ותדרוכו.
	
	

	5)
	הכנת תכנית "הפגה פדגוגית" להפעלת הילדים במצבי חירום.
	
	

	6)
	תחקור אירועים חריגים והפקת לקחים מהם.
	
	

	7)
	בדיקת הימצאותו של חוזר מנכ"ל ביטחון, בטיחות ושעת חירום מעודכן.
	
	

	8)
	העברת תכנית הטיולים השנתית לקב"ט מוסדות החינוך  ולמפקחת על הגן.
	
	

	9)
	בדיקת כשירות ותקינות המקלט / חדר הביטחון וציוד החרום.
	
	

	10)
	בדיקת לחצן המצוקה וזמן התגובה של גורמי הביטחון.
	
	

	11)
	בדיקת פתיחת שער חשמלית המותנת ב-טמ"ס .
	
	

	12)
	העברת תכנית עבודה שנתית לקב"ט הרשות.
	
	

	13)
	הטמעת ההנחיות לירי טילים בהפסקה + רעידת אדמה.
	
	


ב. אוקטובר 2016

	סד'
	הנושא
	תכנון 
	· ביצוע 

	1)
	אם קיים מאבטח  ביקורת ערנות למאבטח.
	 
	

	2)
	הפקת לקחים מאירועים חריגים.
	
	

	3)
	בדיקת לחצן המצוקה .
	
	

	4)
	העברת דו"ח פעילות תקופתי לקב"ט מוס"ח רשותי .
	5.10
	

	5)
	ביצוע ביקורת מרכיבי ביטחון בגן והעברת דיווח לקב"ט מוס"ח רשותי.
	
	


ג. נובמבר 2016

	סד'
	הנושא
	תכנון 
	· ביצוע 

	1)
	ביקורת תקינותם של מרכיבי הביטחון.
	
	

	2)
	ביקורת לאיתור ליקויי בטיחות.
	
	

	3)
	בדיקת לחצן המצוקה וזמן התגובה של גורמי הביטחון.
	
	

	4)
	אישור קב"ט הרשות, התאמת ההנחיות לתרגיל מוס"ח ארצי לגן הילדים.
	
	

	5)
	תדרוך הילדים בנושאי ביטחון ובטיחות לקראת החורף. 
	
	


ד. דצמבר 2016

	סד'
	הנושא
	תכנון 
	· ביצוע 

	1)
	בדיקת כשירותו ותקינותו של ציוד החירום.
	
	

	2)
	אם קיים מאבטח  בדיקת ערנות למאבטח.
	
	

	3)
	בדיקת לחצן המצוקה וזמן התגובה של גורמי הביטחון.
	
	

	4)
	קורס עזרה ראשונה
	26-29.12
	

	5)
	תדרוך הילדים בנושא ביטחון ובטיחות לקראת חג החנוכה.
	
	


ה. ינואר 2017

	סד'
	הנושא
	תכנון 
	· ביצוע 

	1)
	בדיקת מרכיבי הביטחון בגן.
	 
	

	2)
	בדיקת לחצן המצוקה וזמן התגובה של גורמי הביטחון.
	
	

	3)
	העברת דו"ח פעילות תקופתי לקב"ט מוס"ח רשותי .
	
	

	4)
	שיפור התרגיל המכין וביצוע תרגיל עצמאי לקראת תרגיל מוס"ח ארצי. 
	
	

	5)
	תדרוך ביצוע תרגיל מכין בשלבים לקראת תרגיל מוס"ח ארצי.
	
	

	6)
	השתתפות בכנס גננות לקראת תרגיל מוס"ח ארצי. 
	
	


ו. פברואר 2017

	סד'
	הנושא
	תכנון 
	· ביצוע 

	1)
	תרגיל מכין מסכם לקראת תרגיל מוס"ח ארצי (בתחילת החודש)
	 
	

	2)
	בדיקת לחצן המצוקה וזמן התגובה של גורמי הביטחון.
	 
	

	3)
	ביצוע תרגיל מוס"ח ארצי  .
	14.2.2017
	


ז. מרץ 2017

	סד'
	הנושא
	תכנון 
	· ביצוע 

	1)
	בדיקת לחצן המצוקה  וזמן התגובה של גורמי הביטחון
	 
	

	2)
	הפקת לקחים מאירועים חריגים.
	
	

	3)
	השתתפות בכנס גננות לסיכום תרגיל מוס"ח ארצי.
	
	

	4)
	תדרוך הילדים בנושא ביטחון ובטיחות לקראת אירועי פורים.
	
	


ח. אפריל 2017

	סד'
	הנושא
	תכנון 
	· ביצוע 

	1)
	אם קיים מאבטח  בדיקת ערנות למאבטח.
	 
	

	2)
	ביצוע ביקורת פערי מרכיבי ביטחון והעברת דוח לקב"ט מוס"ח 
	
	

	3)
	בדיקת לחצן המצוקה וזמן התגובה של גורמי הביטחון.
	
	

	4)
	העברת דו"ח פעילות תקופתי לקב"ט מוס"ח רשותי.
	
	

	5)
	קורס עזרה ראשונה
	2-5.4
	

	6)
	תדרוך הילדים בנושא ביטחון ובטיחות לקראת ימי הזיכרון ויום העצמאות.
	
	


ט. מאי 2017

	סד'
	הנושא
	תכנון 
	· ביצוע 

	1)
	בדיקת לחצן המצוקה וזמן התגובה של גורמי הביטחון.
	
	

	2)
	תדרוך הילדים  בנושא ביטחון ובטיחות לקראת הקיץ.
	
	

	3)
	תדרוך הילדים בנושא ביטחון ובטיחות לקראת אירועי ל"ג בעומר וחג השבועות.
	
	


י. יוני 2017

	סד'
	הנושא
	תכנון 
	· ביצוע 

	1)
	תדרוך הילדים לקראת יציאה לחופשת הקיץ.
	
	

	2)
	בדיקת לחצן המצוקה וזמן התגובה של גורמי הביטחון. 
	
	

	3)
	ביצוע ביקורת ריכוז מפגעי הבטיחות והעברתם לרשות – תחילת הערכות לשנה"ל הבאה.
	
	


יא. יולי 2017

	סד'
	הנושא
	תכנון 
	· ביצוע 

	1)
	לוודא ביצוע מבדק בטיחות על ידי מנהל בטיחות מוסדות חינוך רשותי או מהנדס הרשות.
	
	

	2)
	העברת דו"ח פעילות תקופתי לקב"ט מוס"ח רשותי.
	2-20.7.17
	

	3)
	קורס עזרה ראשונה
	
	


יב. אוגוסט 2017

	סד'
	הנושא
	תכנון 
	· ביצוע 

	1)
	השתתפות בהשתלמות גננות   לקראת פתיחת שנת הלימודים.
	
	

	2)
	הכנת תכנית עבודה שנתית.
	 
	

	3)
	קבלת אישור בטיחות שנתי עד לתאריך 15 באוגוסט מהרשות המקומית / בעלות.
	 
	

	4)
	הכנת תכנית "הפעלה פדגוגית" לחירום לשנת הלימודים הבאה.
	 
	

	5)
	ביצוע ביקורת מרכיבי ביטחון לקראת פתיחת שנת הלימודים.
	
	

	6)
	קורס עזרה ראשונה
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